
How to Determine if All Teachers Have Posted Grades 
Before Closing Grading Window  

At this time, the following groups have access to the Grades Report: 

• Principals 

• High School Registrars 

• Middle and High School Counselors 

Expand Grading & Standards.  

Expand Reports. 

Select Grade Report. 

In the Grades Batch Report window, choose the following: 

• Grade:  All Students 

• Grading Terms: Select the appropriate term. 

• Select Teachers:  All 

• Group by:  Teacher 

 

Scroll down and select “Show available scores” next to the ‘Generate Report’ button. 



 

Remove the checkmarks for everything except “Missing”. 

Click ‘Generate Report’. 

 


